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1. OBJECTO
Este procedimento tem como objectivo definir todas as actividades a realizar a partir do momento que
se gera um residuo até ao momento em que deixamos de ter qualquer responsabilidade legal sobre
ele. Essas actividades incluem aspectos de manuseamento, armazenamento e transporte e aspectos
de documentacgao, registo, comunicagao e contabilidade.

2. CAMPO DE APLICAGAO

Este procedimento aplica-se a Font Salem.

3. REFERENCIAS
- Documentagédo de apoio e de caracter legal
- Legislagao nacional e europeia em vigor e aplicavel.
4. GERAL
4.1 Geral
O conteudo deste procedimento define as linhas gerais para a adequada gestdo dos residuos
gerados nas fabricas da Font Salem. A suportar este procedimento existem outros documentos com

informagdes mais detalhadas como localizagdo em planta dos pontos de recolha, tratamento, pontos
de armazenamento, transporte,...
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4.2 Definigoes

Residuo — qualquer substancia ou objecto de que o detentor se desfaz ou tem a intengédo ou
obrigacao de se desfazer.

Residuo perigoso — o residuo que apresente pelo menos uma caracteristica de perigosidade para a
saude ou para o ambiente.

Residuo valorizavel — todo o residuo nao incluido nas definicbes anteriores, do qual se pode obter
também beneficio econémico, mediante um processo de valorizacdo que permita o aproveitamento
dos recursos contidos nesses residuos sem colocar em risco a saude humana e sem utilizar métodos
que possam causar prejuizos ao meio ambiente.

5. PROCEDIMENTO

A gestéo global dos residuos gerados esta sob a responsabilidade de uma empresa externa com a
qual a Font Salem tem um contrato anual, que assume a gestéo integral: identificacédo, codificagéao,
seleccao da gestao, transporte, armazenamento e tratamento.

5.1 Residuos gerados

Quando um residuo é gerado é devidamente separado e colocado no seu local de armazenamento
previamente definido. Caso seja um residuo ainda nao identificado na Font Salem, o responsavel de
Ambiente é informado para que tome as medidas necessarias para o seu correcto encaminhamento.

5.2 Triagem, acondicionamento e identificacdo de residuos

Todo o residuo deve ser segregado, acondicionado e devidamente identificado (através de etiqueta
ou cor do contentor), para permitir a correcta separagao e evitando assim riscos para o ambiente e/ou
saude humana.

A mistura de residuos pode inviabilizar a sua valorizagdo ou tratamento (por exemplo mistura de
diferentes plasticos PVC, PET, PEAD, etc). Também a mistura de éleos usados com agua ou outros
residuos n&o oleosos deve ser evitada.

Alguns residuos como o vidro, cartdo, etc gerados em varios pontos da fabrica, devem dispor de
caixotes especificos nos locais adequados e devidamente identificados, para permitir a correcta
triagem e dispor no parque de residuos de contentores para o seu acondicionamento final.

A empresa contratada devera disponibilizar as identificagcbes adequadas e suficientes para os
residuos gerados.

Etiquetas RTP’s

Os recipientes de residuos perigosos deverdo também estar devidamente identificados de forma
clara e legivel. Esta etiqueta devera conter:

- Cédigo LER;

- Nome do residuo;

- Identificagdo da empresa;

- Se aplicavel, natureza do risco que apresenta em forma de pictograma negro sobre fundo laranja,
indicando se é: corrosivo, irritante, nocivo, toxico, explosivo, comburente, inflamavel ou prejudicial
para o ambiente.

A etiqueta devera ser firmemente fixada sobre a embalagem, devendo ser anuladas ou retiradas
etiquetas anteriores que poderdo induzir a erros ou desconhecimento sobre o seu conteudo. O
tamanho da etiqueta deve ter como dimensdes minimas 10 x 10 cm.

Cada departamento devera ser responsavel pela correcta gestao dos residuos de produz.
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5.3 Retirada de residuos

Quando existe uma quantidade suficiente de residuos, a empresa externa contratada devera
coordenar a retirada desses residuos. Para os residuos que assim o exijam, essa empresa devera os
colocar em palete, acondicionar e filmar.

O transporte dos residuos devera ser feito por transportadores devidamente licenciados € a empresa
externa devera controlar a operagao de carga e as quantidades retiradas.

5.3.1 Documentagao para a retirada dos residuos

Depois de finalizada a operagdo de carga dos residuos e antes de abandonar a fabrica, a
documentagao requerida devera ser devidamente preenchida. Essa documentagéo inclui:

- GAR (Guia de Acompanhamento de Residuos);

- Guia de transporte;

- Guia de Transporte Transfronteirico de Residuos (quando aplicavel).

Estes documentos devem ser assinados pelo Servigo de Vigilancia (Portaria), salvo outra informagao
contraria.

No prazo de 1 més o destinatario final devera enviar ao produtor uma cépia da GAR devidamente
preenchida, com a indicagao da quantidade de residuos recebida.

O departamento de Ambiente devera arquivar a documentagdo gerada e durante 5 anos devera
manter as GAR.

5.4 Controlo de Facturas

A valorizagao dos residuos sera facturada as empresas pelo Departamento Econémico e Financeiro
(DEF), mediante as facturas emitidas com base nos registos existentes de residuos retirados.

A empresa externa contratada enviara a factura ao DEF, assim como devera enviar um relatério
mensal dos residuos retirados e tratados.

Qualquer reclamacao devera ser enviada ao Departamento Ambiente (por correio ou correio
electrénico) assim como qualquer discrepancia na factura que seja detectada, serd o Dep. Amb. a
fazer essa comunicagao por escrito a empresa subcontratada.

5.5 Producgao de novos residuos: selec¢ao de tratamento

No momento em que é produzido um novo residuo que néo esteja contemplado na listagem inicial, o
Res. Ambiente devera comunicar a empresa gestora de residuos para tratar da sua gestdo mais
adequada e actualizara a listagem inicial.

O novo residuo gerado devera ser identificado com cédigo LER — quando se desconhece a origem ou
a sua composicao, devera ser feita uma caracterizagao através de laboratério certificado.

O departamento de Ambiente devera identificar a melhor opgcdo de valorizagdo ou tratamento,
autorizando a empresa gestora de residuos a identificar o melhor destinatario e a melhor operacao de
gestao.

5.6 Acompanhamento da gestao de residuos

O seguimento das quantidades retiradas e os registos préprios devem ser mantidos e actualizados.
Este seguimento deve ser mensal e acompanhado pelo Resp. Amb. e a empresa subcontratada.

Por forma a garantir o bom servigo da empresa subcontratada, devera ser verificado o bom estado
dos equipamentos e etiquetagem, acondicionamento correcto dos residuos, etc.

As irregularidades detectadas serdo registadas como Nao Conformidade e para aquelas mais
significativas deverao ser abertas Acgdes Correctivas e Preventivas.
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5.7 Comunicagoes as entidades oficiais

A partir do momento que sejam produzidos > 10 ton de residuos por ano, devera ser feito o registo do
SIRAPA e fazer a comunicagdo dos residuos produzidos durante o ano até 31 Margo do ano
seguinte.

6. INDICADORES

Nao ha indicadores definidos

7. RESPONSABILIDADES

O Resp. Amb. é responsavel por zelar pela correcta aplicagdo deste procedimento e manter
actualizados todos os documentos necessarios.

A empresa subcontratada é responsavel por manter em boas condigcdes a zona dos residuos, do
correcto acondicionamento dos residuos para a sua retirada e de supervisionar o carregamento dos
residuos no momento da sua retirada.

O Chefe de Segurancga é responsavel por manter o arquivo da documentagcédo gerada, relacionada
com as questdes da seguranga. Assim como por zelar pelo cumprimento das normas de seguranga,
desde o armazenamento e manipulagdo de produtos perigosos, bem como no que diz respeito a
normativa ADR de transporte.

Os Chefes de Departamento sao responsaveis pela correcta aplicagado deste procedimento, na parte
que afecta o seu departamento.

O Resp. Ambiente do grupo DAMM ¢é responsavel por dar suporte quanto a legislagdo aplicavel e
de unificar os critérios de codificacao e gestao.

8. ARQUIVO

- GAR (Guia de Acompanhamento de Residuos);
- Guias de Transporte;

- Relatério mensal de produgéao de residuos;

- Licencas de operadores de residuos;

- Licengas de transportadores.
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